初等教育系2011—2012学年第二学期工作计划
	月份 
	内　　容 

	二月份
	1、召开全系教师会议，汇报上学期的工作及本学期的工作要点
2、系务会议，讨论本学期工作计划，审议系经费预、结算

3、各教研室、研究所制定学期工作计划
4、制定科研计划，做好各级科研课题申报准备工作

5、制定见实习工作计划，联系见实习单位

6、做好07级毕业生顶岗实习信息反馈,安排指导老师

7、随堂听课，检查课堂教学情况

8、做好评估资格审查的材料整理及期初教学检查工作
9、做好上学期学生补考有关工作，落实选修课程开设事宜
10、组织召开辅导员、学生干部、男生会议

11、检查学生出勤和宿舍卫生情况

12、布置各班排练毕业联欢会节目

	三月份
	1、系务会议、教研室专题研讨

2、庆祝“三八”妇女活动
3、做好08级实习前的各项准备工作，分成四个实习队

4、布置实习论坛指导工作
5、学风建设专题会议

6、继续整理充实评估资料

7、学习宣传《高职高专院校人才培养工作评估方案》

8、迎接省教育厅人才培养工作评估资格审查

9、儿童文学教育研究所工作会议

10、争取参加泉州市教育局初幼教工作会议
11、开展学生活动（高低合唱队组建）

12、学生活动（集体诗歌朗诵）

	四月份
	1、系务会议、教研室专题研讨

2、制定初等教育（书法、心理健康方向）专业人才培养方案
3、08级五专初教文科方向1、2班、理科班实习准备及系列讲座

4、08级、09级、2010级基本功考核

5、09级五专初教3个班、2010级三专初教2个班见习活动
6、07级毕业生论文收集整理，评选优秀论文

7、学术讲座
8、各级科研课题申报
9、质量工程申报建设
10、做好学校对系的评估准备工作
11、07级五专顶岗实习巡视检查、毕业生跟踪调查
12、开展学生活动（艺术节合唱）

13、党员纳新大会

14、学生活动（第二届师范生技能大赛）
15、工会活动（森林公园活动）

	五月份 
	1、系务会议、教研室专题会议
2、08级五专初教文科方向1、2班、理科班实习开始
3、迎接学校对系的全面评估检查工作
4、见习交流，实习汇报课
5、期中教学检查、反馈

6、选拔毕业典礼联欢会节目
7、教材证订
8、学术讲座
9、协助开展“5·25”心理健康宣传周活动

	六月份
	1、全系会议
2、08级实习生实习结束返校，实习总结
3、07级五专毕业典礼，就业指导工作
4、学术讲座
5、党员纳新大会
6、秋季任课教师及课程安排

7、教学工作检查：教案、作业、教学进度

8、二级督导工作小结

9、教研活动（布置期末出卷，评卷工作）

10、考查课程结束，考试科期末复习 
11、收集整理教学档案

12、做好状态数据采集工作

	七月份
	1、期末复习考试
2、教师完成评卷、成绩输入工作
3、全系学生的成绩评定及管理工作
4、安排暑假有关工作活动
5、协助招生工作

6、党员宣誓仪式
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