保卫处副处长（暂缺）

任职条件

责任心强，热爱本职工作，工作认真负责，具有较强的团队意识和服务师生意识，具备安全意识和法律知识，良好的组织协调能力以及文字处理能力。

工作职责

1、在校领导、保卫处处长的领导下，协助处长负责保卫全面的工作，履行保卫处有关安全保卫工作的职责。

2、认真贯彻执行国家的综合治理、治安、消防安全的有关法规，对学校的安全保卫工作负责。

3、协助处长对本处各项安全工作进行组织、协调、检查、落实。

4、协助处长制定本处工作计划，积极完成年度各项工作目标。

5、协助处长做好保安人员的教育、管理工作。

6、协助公安机关做好政治稳定、治安、防火工作。

7、协助处长加强对学校内部重点防范部门的安全检查工作，做好校园内的交通安全工作。

8、协助处长调解校内的各种治安纠纷。

9、协助处长建立健全和完善学校内的各项安全保卫制度。

10、完成领导交付的其他工作。
